Zakladni skola Hranice,

Struhlovsko, pfispévkovd organizace
Struhlovsko 1795, 753 01 Hranice

C.j.: RS 1/2009
Organiza éni Fad Skoly
Obecna ustanoveni

Na zaklad ustanoveni 8 305 odst. 1 zakoha262/2006 Sh. zakoniku prace v platnén¢nzn
vydavam jako statutarni organ skoly tento kmiipredpis.

Cast |. V&eobecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Organizani tad Zakladni Skoly Hranice, Struhlovsko upravujeamigani strukturu atizeni,
formy a metody prace skoly, prava a povinnosti pvadki Skoly.

2. Organizani fad je zakladni normou Skoly jako organizace ve sim¥akoniku prace (déle jen
ZP).

3. Organizani rad Skoly zabezgeje realizaci pedevSimsSkolského zakona¢. 561/2004 Sb.,

v platném zani a jeho provattich gedpidi, vyhlasky MSMTCR ¢. 48/2005 Sb. o zakladnim
vzaklavani a gkterych nalezitostech pénvl’ Skolni dochazky, vyhlasky MSMTR ¢. 74/2005 Sb.,

0 zajmovém vzélavani, vyhlaSky MSMTCR ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani.

Clanek 2
Postaveni a poslani skoly

1. Skola byla #izena 1.7.1991 jakotispivkova organizace s pravni subjektivitou. Posledaina
verze %izovaci listiny byla schvalena dne 24. 11. 2005tufaiselstvem Msta Hranice sdinnosti
od 1. ledna 2006. Upravuje mimo jiné i oblasti déplé ¢innosti, na které ma Skola zivhostenské
opravreni:

e Padadani odbornych kuéz Skoleni a jinych vz#lavacich akci detrg lektorské

¢innosti

* Realitni¢innost

* Prongjem agcovani &ci movitych

» Hostinsk&innost (stravovani cizich straviiik

2. Oficialni nazev skoly je: Zakladni Skola Hrani&ruhlovsko, fispivkova organizace.
3. Skola je v rejstku Skol MSMT vedena pod kédem 1ZO 600 146 375.

4. Zakladnim poslanim Skoly je vychova a &lZdani zak plnicich povinnou Skolni dochazku, a to
podle &ebnich plaf a osnov, schvalenych MSMIR.
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Cast Il. Organizaéni &lenéni

Clanek 3
Utvary 3koly a funkéni mista

1. V ¢ele Skoly jako pravniho subjektu stoji statutarastapce Skoly -tfeditel Skoly jmenovany
Radou ndsta Hranice.

2. Skola sdruZuje:

e Zakladni Skola .......... kapacita: 850 #ak........... 1ZO: 014 618 575
« Skolni druzina .......... kapacita: 125 #ak........... 1ZO: 120 200 864
« Skolnijidelna ........... kapacita: 720 jidel.......... 1Z0: 103 132 571

3. Skola seileni na tyto organizai Gtvary: prvni stupe druhy stupg, Skolni druzinu, Gsek
provozni, usek administrativni a Skolni jidelnu.

4. Vedouci atval, pokud jsou stanoveni, duje reditel Skoly. Vedouci utvarv souladu s naplni
Gtvar a v ramci pravomoci, stanovenyigditelem Skolyfidi ¢innost Gtvail, a podepisuji fislusna

rozhodnuti a op#&tni. Jsou oprawmi jednat jménem Skoly v rozsahu stanoveniaditelem

v n4plni prace.

5. Na Skole je idzena funkce statutarniho zastupeslitele Skoly (tzv. zastupce statutarniho
organu), kterou vykonava zastugeeitele Skoly.

6. Kompetence utvarsou uvedeny vighledu, ktery je filohou tohoto organizaihoiadu.

Cast Ill. Rizeni $koly - kompetence

Clanek 5
Statutarni organ skoly
1. Statutarnim organem Skolyigditel.

2. Reditel #idi ostatni vedouci pracovniky Skoly a koordinuggich praci pi zaji¥ovani funkci
jednotlivych atvail. Koordinace se uskutguje zejména progdnictvim porad vedeni Skoly,
pedagogické rady, metodickych sdruZzenfedpetovych komisi.

3. Jedna ve vSech zéalezitostech jménem Skoly, pakg@nes| svoji pravomoc na jiné pracovniky
Vv jejich pracovnich naplnich.

4. Rozhoduje o majetku a ostatnich pifedtich, serenych Skole, o hlavnich otazkach hospgeda
mzdové politiky a zajiuje &inné vyuzivani prosedki hmotné zainteresovanosti
k diferencovanému od#ovani pracovnik podle vysledi jejich prace.

5. Schvaluje vSechny dokumenty a materiély, kteo# t/ystupy ze Skoly.

6. Reditel Skoly pi vykonu své funkce déle je opraim pisems powiit pracovniky Skoly, aby
¢inili vymezené pravni ukony jménem Skoly. Schvalggganiz&ni strukturu Skoly a plan
pracovniki jednotlivych Gtvali, rozhoduje o zalezitostech Skoly, které si vyHradramci své
pravomoci, odpovida za mni Ukoli bezpé€nosti a ochrany zdravitippraci; planuje, organizuje,
koordinuje a kontroluje ukoly a ogahi, sndtujici k zabezpgenicinnosti Skoly v této oblasti.
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Clanek 6
Ostatni vedouci pracovnici Skoly

1. Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: zastujesitele Skoly, vedouci vychovatelka, domovnik
a vedouci Skolni jidelny. Vedoucimi z&stnanci zaréstnavatele se rozufji zamestnanci, kté
jsou na jednotlivych stupnichizeni zamistnavatele oprawmi stanovit a ukladat pétkenym
zanmestnan@m pracovni ukoly, organizovaidit a kontrolovat jejich praci a davat jim k toraéelu
zavazneé pokyny.

2. Vedouci pracovniky jmenuje do funkéeditel Skoly a taktéz je z funkce odvolava. Vedouci
pracovnici se mohou své funkce vzdat.

3. Vedouci pracovnici reprezentuji v internim styltwary, kterétidi a jednaji jejich jménem.
V externim styku tak jednaji pouze v rozsahu staném pisluSnym pravnim igdpisem
a opravenim, uvedenym v pracovni napini.

4. Vedouci pracovnici jsou povinni dodrZzovat ustemd vSech platnych pravnich a orgatidah
norem a dale zejména zajistit, aby pracovnici plikbly v¢as a hospodaén kontrolovat ¥cnou
spravnost, hospotkkou odivodninost a zakonnost provedenych praci a optimalni iveuni
provozniho z&zeni a veSkerého materialu, vyitepgiznive fyzické i psychické pracovni presdi,
vést pracovniky k pracovni kazni, @oat jejich iniciativy a pracovni Usili, vyvozovetisledky
z poruSeni pracovnich povinnosti.

5. Vedouci pracovnici se podileji zejména na planovrozvoje Skoly, fipraw, realizaci
a hodnoceni Skolniho rokuiipraw, sledovanterpani a uzavirani rozgtol, na racionalizadiizeni
Skoly, na zpracovani podklagro materialy a zpravy.

6. Vedouci pracovnici odpovidaji za organizaci ipisého styku podle spisovéli@du a pedpisu
o olZhu (etnich doklad, za wcnou a obsahovou spravnost vSech pisemnych maéterial
predkladanych utvarem, zaivgovani stiznosti, oznameni a pétin tykajicich se jejich utvaru.

Clanek 7

Organiza¢ni a¥idici normy

1. Skola se b své¢innostitidi zejména zékladnimi organizdmi smérnicemi, které tvei souwsasti
organiz&nihoiadu skoly.

2. Vnittni predpis je zavazny pro zastnavatele a pro vSechny jeho Zatnance. Nabyva
acinnosti dnem, ktery je vam stanoven, nefive vSak dnem, kdy byl u zastnavatele vyhlaSen.

Cast IV. Funkéni (systémové¥lengni - komponenty

Clanek 8
Strategierizeni

1. Kompetence pracovnikv jednotlivych kl€ovych oblastech jsou stanoveny v pracovnich
naplnich.

2. Pracovni napkjsouclereny tak, aby z nich vyplyvalo: tazeni do platovéitly, klicové oblasti
pracovnichéinnosti zamistnance, komu je pracovnikimo podizen, jaky Gtvar (které pracovniky)
fidi a v jakém rozsahu&m sam rozhoduje, aniz by musel ziskat souhlaizeastho pracovnika,
co predklada k rozhodnuti nddenému pracovnikovi, v jakém rozsahu jedna jmérimly
v externich vztazich, jaka mirrana opdaeni ma ve svéisobnosti.
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3. Jednotlivé atvary pracuji samostatm rozsahu kompetenci stanovenych v pracovni naplini
vedouciho atvaru.

Clanek 9

Finanéni ¥izeni

1. Funkce zastupdeditele pro ekonomiku se rigzalje.

2. Ukoly spojené s mzdovou agendou jsou #ajidny smluva jinou organizaci.
3. Eetni agendu vede v piném rozsaliatai Skoly.

Clanek 10
Personalnifizeni
1. Personalni agendu vede v plném rozsahu adnaitivsti pracovnice Skoly.

2. Podklady pro rozhodovaméditele jsou zajivany zastupcenbeditele, @etni, domovnikem,
vedouci Skolni jidelny, vedoucimi metodického séniza pednttovych komisi, vedouci
vychovatelkou Skolni druziny a administrativnimapovniky Skoly.

3. Novi pracovnici jsou vyhledavani zpravidla $sgwvym fizenim a o jejich fjeti rozhoduje
feditel Skoly.

4. Fijimani novych pracovnik zaji¥uje administrativa feditel ve spolupraci s administrativni
pracovnici Skoly.

5. Sledovani platovych postiup narok pracovnik zaji¥'uje administrativni pracovnice Skoly.

Clanek 11
Materialni vybaveni

1. O nakupu hmotnych prdstki rozhoduji vedouci utvarv rozsahu stanoveném v pracovnich
naplnich.

2. Vstupni evidenci navparizeného majetku provadéeétni skoly.
3. Za ochranu evidovaného majetku odpovidaji spebicek na zakladpowteniteditelem Skoly.

4. Sklad debnic a sklad Skolnich geb spravuji pracovnici na zaktadowteni vedoucim uatvaru
reditele.

5. Odpisy majetku sédi metodikou zakon& 586/1992 Sb. o danich Ejmu.

Clanek 12
Rizeni vychovy a vzdlavani
1.

Organizace vytovaciho a vychovného procesuisd platnymi Skolskymi fedpisy a vninim
faddem Skoly.

Clanek 13
Externi vztahy
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1. Navenek zastupuji Skoldgulevsim jeji vedouci pracovnici, tgditel, zastupcéeditele, vedouci
vychovatelka Skolni druziny, vedouci Skolni jideln@statni zarstnanci pak v ramci svych
pracovnich napini — domovnik, beZpestni technik, preventista sociélpatologickych jex,
vychovny poradce, metodik ICT.

2. Ve styku s rodi Zakii jednaji jménem Skoly rowd witelé a vychovatelé Skoly.

3. Rozsah zmoemi pro jednani jménem Skoly v externich vztazichst@noven v pracovnich
naplnich pracovnik

Cast V. Pracovnici a ocovani prace

Clanek 14
Vnit¥ni principy Fizeni a océovani

1. Zaazovani a odevani pracovnik se obecé iidi zakonemt. 262/ 2006 Sb. zakonikem prace
v platném z#ni. Podrobnosti jsou stanoveny ve Wnim platovém fedpisu Skoly (kolektivni
smlouw).

Clanek 15
Prava a povinnosti pracovniki

1. Jsou dana zakonikem préce, Skolskym zakonenadkdu o zakladnim vzthvani, pracovnim
fadem a dalSimi obe&rzavaznymi pravnimi normami.

Cast VI. Komunikaé&ni a informaéni systém

Clanek 16

Komunika éni systém

1. Zan®stnanci maji fistup k vedoucim pracovnifn denr k vyfizovani @Eznych operativnich
zélezitosti.

2. ZAalezitosti, které nesnesou odkladu a vyzadagaku vedouciho pracovnika, nebo hrozi-li

nebezpeéi z prodleni, jeieba vyidit okamzit bez ohledu na stanovenou dobu pro styk s vedoucim
pracovnikem.

Clanek 17
Informa éni systém

1. Informace vstupujici do Skolyfiphazi k rediteli. Reditel rozhodne, komu bude informace
poskytnuta, fipadré kdo zalezitost nebo jejast zpracuje.

2. Informace, které opousti Skolu jako oficialr@rsivisko Skoly, musi byt podepsétegitelem.

3. Informace, které jsou pgebné pro ¥tSi paet pracovnill se zvéejiuji v tydennim planu Skoly,
na inform&ni tabuli ve sborow) na webovych strankadch Skoly, vgftacové siti na disku
UCITEL, pripadre v pedagogickeé rad

4. VyhlaSovani vnthich snérnic a gedpigi je provadno vyhldSenim na pedagogic&éprovozni
porack.
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Clanek 18

Vedouci pracovnici a jejich kompetence.

(" Reditel gkoly )
(statutarni organ)
O O
il | |
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- = < l = l <
Zéstupca“reditele Vychovny poradc Zastupceeditele Skoly Administrati\_/nl' Vedouci skolni
M (zéstupce statutarnihd pracovnici jidelny
Skoly organu) (Gsetni, administrativni
_ ) pracovnice _ )
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Ucitelé 1. stupny Ucitelé 2. stupiy Vedouci kuchzka
Kuchaky y
Pomocni zarstnanci S|
) ’
Vedouci vychovatelkal Domovnik, topk o
kolni druziny C.mi
Vychovatelky Uklizecky

Skolni druziny

Reditel Skoly - vedouci zamstnanec podle §124, odst. 3 ZP, statutarni otgdinyedouci pracovniky.
Zastupcereditele Skoly vedouci zarstnanec podle §124, odst 3 ZHdi vedouciho za#stnance na 1. stupkizeni -
piimo fidi a kontroluje praci vedoucich pracovinik vedouci vychovatelky Skolni druziny, domovnikiidi a
kontroluje préaci pedagdgskoly.

Vedouci vychovatelka Skolni druziny - vedouci zamstnanec podle 8124, odst 3 ZPridi a kontroluje praci
podiizenych zarstnand - vychovatelek Skolni druziny.

Vedouci Skolni jidelny- vedouci zarsstnanec podle §124, odst 3 ZHdi a kontroluje praci pdtzenych zaréstnand
— kuch&ek a pomocnic ve skolni jidein

Domovnik (topi€) - vedouci zarstnanec podle 8124, odst 3 ZFidi a kontroluje préaci jinych zafstnand -
uklizetek.

Zavére¢nda ustanoveni
1. Kontrolou provaghi ustanoveni této sfmice je statutarnim organem Skoly piana

Mgr. Lenka Satankova.
2. Snernice nabyva €&innosti dnem: 1.9.2009 po projednani s pracovniiolys

V Hranicich dne 29.8.2009

Mgr. Radomir Macha
reditel Skoly
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